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CRITERIOS GENERALES

Las normas editoriales que se presentan en este Manual o Guia para Autores tienen
como finalidad proporcionar criterios uniformes para la presentacion de los trabajos
académicos a ser publicados por UNIMAGDALENA. La editorial publica libros de autor (es)
unico y compilaciones, tanto resultado de investigacion, como de textos o pedagogicos,
de ensayos o contenido artistico y cultural.

Se hace necesario que en la presentacion de los documentos académicos se citen todas
aquellas fuentes consultadas. Para ello, estos criterios generales en cuanto al tema de la
forma de citar y referenciar las fuentes bibliograficas, solo para esta parte, se utilizaran
las normas APA, séptima edicion. De igual manera, es importante destacar que, para
el adecuado uso de la norma, es necesario tener en cuenta los lineamientos de la Real
Academia Espanola (RAE).

Asi las cosas, una vez cumplida la primera instancia del proceso de revision editorial,
en caso de ser necesario, los textos seran reenviados a los respectivos autores con
las sugerencias de correcciones y/o pedidos de aclaracion de dudas o datos faltantes
derivados de la evaluacién realizada por la Editorial.

Es indispensable que los autores realicen las correcciones sobre el mismo archivo que se
les enviay que devuelvan ese mismo documento. Asimismo, es crucial que no introduzcan
ningun otro cambio en el texto mas alla de los pedidos de correccion solicitados y que no
utilicen la funcion «control de cambios».

Los parametros que se deben tener en cuenta para presentar trabajos a publicar en la
UNIMAGDALENA, en especial para libros resultados de investigacion, de ensayo o de
material pedagogico, a través de la Vicerrectoria de Investigacion, deben cumplir con los
siguientes criterios.

CARACTERISTICAS DE LOS LIBROS Y EL CONTENIDO DE LOS TEXTOS

En cuanto a la extension de los libros a publicar, para todos los casos, incluyendo las
referencias bibliograficas y anexos.

> Los libros de compilaciones deben tener un maximo de 250.000 palabras con
espacios.

- Para los de autor o autores unicos no deben superar las 200.000 palabras con
espacios.

- Los capitulos que integren los textos en compendios deben poseer un minimo de
6.000 y un maximo de 12.000 palabras con espacios.
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Aplicacion
Microsoft Word para Windows

Tipo de letra
Times New Roman: 12 puntos

Espaciado
Interlineado sencillo

Tamarno papel
Cartade 21,59 cm x 2794 cm (8 1/2" x 1)

Margenes

* 2,54 cm en toda la hoja.

+ Sangria’ en la primera linea de cada parrafo a 1,27 cm.

+ Sangria francesa de 1,27 cm en la lista de referencias.

+ Es necesario que las obras tengan tabla de contenido y el listado de tablas,
cuadros, ilustraciones, fotos, figuras, graficos y demas elementos utilizados.

+ Los anexos de las obras se deben incluir al final del documento, es decir, después
de las referencias. Lo mismo aplica para las obras estructuradas por capitulos.

Para capitulos de libros, estos deberan incluir la denominacion del articulo y elnombre de
el/los autor/es, utilizando un asterisco (*) para indicar la referencia a los curriculum vitae

correspondientes (los cuales figuraran en las Notas en primera posicion).

- Ejemplo:

Denominacién
del articulo 7

Las relaciones comerciales entre América — Europa en el
siglo XX

Autorfes ———————— Miguel Angel Chaves Quintz*m" ¥ Sergio Luis Gaviria Restrepo™*

SUGERENCIAS DE REDACCION

La puntuacion de los textos debe seguir los parametros definidos por la RAE. Una
puntuacion adecuada permite establecer los matices de sentido y entonacion del texto

1. Para una orientacion sobre como aplicar las sangrias en Word, consultar el siguiente video: https:/www.youtube.
com/watch?v=ucSGeyPlwlLg
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para su correcta interpretacion. No es recomendable tanto el abuso como la falta de
los distintos signos de puntuacion, especialmente cuando la norma exige su utilizacion
o existen signos que comparten usos gramaticales. Por ejemplo, el paréntesis y la barra
pueden usarse para introducir opciones en un texto: querido(a) esposo(a); querido/a
esposo/a. Asimismo, es imprescindible el uso del acento ortografico (tilde) segun las
reglas de acentuacion grafica del espanol.

Los autores deberan emplear las comillas angulares? (« »), dobles (* ") y simples ("), tal
como recomienda la RAE: en textos impresos, se recomienda usar en primer lugar las
comillas angulares o espanolas (« »), reservando las inglesas (* ") y las simples (" ') para
entrecomillar partes de un texto ya entrecomillado; en este caso, las comillas simples
se emplearan en ultimo lugar. Ejemplo: «Antonio me dijo: “Vaya ‘cacharro’ que se ha

comprado Julian™.

En cuanto al uso de los guiones, es importante senalar que hay dos tipos cuyos usos son
distintos. Por un lado, esta el guion o guion corto (-) que se utiliza para unir palabras o en
palabras compuestas (gj. técnico-administrativo). También se usa para vincular rangos
de numeros, como tamanos, edades, fechas y numeros de pagina (egj. figs. 5-7, pp. 17-21),
asi como asociaciones geograficas o de nombres (Murray-Darling River).

Por otro lado, se encuentra la raya o guion largo (=), usado con menos frecuencia, que se
utiliza para hacer un inciso en el texto, similar al uso de los paréntesis: se escribe uno de
aperturay uno de cierre y van pegados a las palabras que comprenden. Ejemplo: El perro
—Canis lupus familiaris es su nombre cientifico— es el animal mas popular como mascota.
También puede ser usado dentro de paréntesis para hacer un inciso dentro de un inciso.
Ejemplo: Nos explicd lo de las células (mientras se miraba —con pasmosa atencion— el pie
izquierdo) para comenzar la clase.

De igual forma, se utilizan en los dialogos para indicar la intervencion de un personaje,
asi como los comentarios del narrador en estas intervenciones. Se escriben siempre
pegados a la intervenciéon del personaje, sin cierre para estas, pero con cierre en los
comentarios del narrador.

> Ejemplo:

—-;Como te llamas? —dijjo la nina.
—-¢:Yo? —contesto el muchacho, sonriente—. ;De qué tengo cara?

2.Sebrindan orientaciones parainsertar comillas angulares con Microsoft Word en la seccion Anexo de este documento.
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Porotraparte,yrecordando siempre ladistincion entre los géneros textualesy el proposito
comunicativo, el estilo debe observar las recomendaciones sobre la eleccion de palabras
para evitar la discriminacion por cuestiones raza, sexo, religion o de cualquier otro tipo,
siguiendo los lineamientos de la RAE®. Para propositos ilustrativos, se mencionan los
siguientes ejemplos:

* No utilizar sustantivos o locuciones con carga peyorativa o discriminatoria: por
ejemplo, preferirla palabra humanidad a Hombre para designaral conjunto delgénero
humano; en la misma direccion, seleccionar la palabra mujer y evitar la locucion
sexo debil para designar a las personas del sexo femenino; por ultimo, son mejores
opciones mucama, criada o domeéstica que sirvienta o muchacha de seruicio.

- Evitar los adjetivos con connotaciones negativas: este hombre es un zorro, esta
mujer es una zorra; es un hombre publico, es una mujer publica.

* Ser especifico a la hora de nombrar a las colectividades segun sus funciones, roles
o caracteristicas para evitar generalizaciones imprecisas. Verbigracia: utilizar el
término preciso de las distintas orientaciones sexuales (heterosexual, homosexual,
bisexual, transexual, pansexual..) en vez de encasillarlos con la palabra gay.
En investigaciones, preferir en lo posible palabras que nombren con exactitud
las distintas condiciones y roles (pacientes, personas con Alzheimer, sujetos,
investigadores...) en vez de términos generales como gente o personas dementes.

* Tener en cuenta los sustantivos femeninos de aparicion reciente siempre y cuando
hagan parte del corpus oficial del espanol: alcalde/alcaldesa, juez/jueza, presidente/
presidenta, medico/medica, etcétera.

En relacion con estas consideraciones del lenguaje no discriminatorio y la veracidad, las
normas editoriales contemplan queno sedebenformularafirmaciones, tesisy comentarios
que se basen en la estigmatizacion, los prejuicios y las falacias argumentativas.

Por otra parte, se exhorta a los autores a que empleen los tecnicismos en espanol
siempre que sea posible. La RAE constantemente adapta al espanol —segun las normas
gramaticales delidioma— el vocabulario extranjero que se va produciendo con los avances
de la cienciay la técnica. Entonces, si el término extranjero no ha sido castellanizado, esta
establecido como una convencion cientifica o se quiere hacer énfasis en su significado
connotativo, puede utilizarse, sin olvidar que tiene que escribirse en cursiva.

Por ultimo, se recomienda citar obras de aparicion reciente (con excepcién de obras
clasicas) y que cuenten con posicionamiento en publicaciones de reconocido prestigio
en su campo de conocimiento.

3. Sobre el particular, puede consultarse el Informe de la Real Academia Espanola sobre el lenguaje inclusivo y
cuestiones conexas. Disponible en:_https:/www.rae.es/sites/default/files/Informe_lenguaje_inclusivo.pdf

UNIMAGDALENA Al’JN -k incluyente | PerioDO 7

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD e innovadora | 20.24


https://www.rae.es/sites/default/files/Informe_lenguaje_inclusivo.pdf

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION

Editorial Unimagdalena

Manual de normas editoriales
(Guia de autores)

CITACION

Unacita es la expresion parcialde ideas o afirmaciones incluidas en un texto con referencia
precisa de su origen o fuente y la consignacion dentro de la estructura del texto. En el
estilo APA se utilizan paréntesis dentro del texto en lugar de notas al pie de pagina o al
final del texto, como en otros estilos.

Las notas a pie de pagina se utilizaran solamente para explicar algo que el autor desee
enfatizar, mas no para hacer citas o referencias bibliograficas, es decir, son para aclarar
conceptos o explicar sucesos.

La cita ofrece informacion sobre el autory ano de publicacion, que conduce al lector a las
referencias que se deben consignar al final del documento. Basicamente hay dos formas
de realizar una cita dependiendo de lo que se quiera enfatizar con ella:

- En el primer caso, se hace un énfasis al autor cuando lo que se quiere citar o resaltar
es el pensamiento o la posicion especifica de alguien sobre algun tema.

Por otra parte, en las citas basadas en el texto, se quiere hacer referencia a una frase o
teoria especifica en la que el autor tiene un papel secundario. De la misma manera, la cita
se puede realizar de manera textual o parafraseada para lo cual es relevante el numero
de palabras citadas para configurar la cita.

En la lista de referencias, deben aparecer unicamente las obras que fueron citadas en el
texto, ya sea de forma literal o parafraseada. Esto quiere decir que estan excluidas las
obras recomendadas o que fueron solamente consultadas.

CITAS TEXTUALES

Una cita es textual cuando se extraen fragmentos o ideas literales de un texto. Las
palabras o frases omitidas se reemplazan con puntos suspensivos [...]. Para este tipo de
cita es necesario incluir el apellido del autor, el ano de la publicacion y la pagina en la cual
esta el texto extraido. El formato de la cita variara segun el énfasis: en el autor (narrativa)
o en el texto (parentética).

Cita textual corta (menos de 40 palabras)

Cuando la cita tiene menos de 40 palabras, se escribe inmersa en el texto y entre comillas,
sin cursiva. Se escribe punto después de finalizar la oracién que incluye la cita y todos los
datos; de lo contrario, continue la oracion despues del paréntesis.
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- Ejemplo cita basada en el autor (narrativa):

Afio de publicacion
Texto citado entre comillas

Apellido del autor

En ese momento, si algo sucede a un electro transmite inlgedia al otro porque sus

particulas tienen esa relacion, se dice que estan entrelazadas mec uanficamente, el

concepto de que particulas tienen una conexion profunda que las vi

Namero de pagina Punto al final del texto citado

- Ejemplo cita basada en el texto (parentética):

Texto citado entre comillas

En ese momento, si algo sucede a un electron se tr: smkgédiatamente al otro porque sus
funciones de onda estan conectadas por un hilo/ invisible. «Esto significa que, en cierto

sentido, lo que nos ocurre a nosotros afecta de mapera instantanea a cosas en lejanos confines
del universo [...] En cierto sentido hay una madgja de entrelazamiento que conecta confines
lejanos del universo, incluyéndonos a nosotros» (Kaku, 2009, p. 90). Cuando las particulas

tienen esa relacion, se dice que estan entrelaza ecafiocuantidamente, el concepto de que
particulas tienen una conexion profunda as vincyla.

Apellido del autor

Numero de pagina Punto al final del texto citado
Afio de publicacién

Cita textual en bloque (40 palabras o mas)

Las citas que tienen 40 o mas palabras se escriben aparte del texto, con sangria izquierda
aplicada al parrafo en 1,27 cm y sin comillas. El tamano de la letra y el interlineado se
conserva. Se colocan los datos de la cita y se cierra con punto.

UNIMAGDALENA Al’JN -k incluyente | PerioDO o

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD e innovadora | 20.24



VICERRECTORIA DE INVESTIGACION

Editorial Unimagdalena

Manual de normas editoriales
(Guia de autores)

- Ejemplo cita basada en el texto (parentética):

Cabe destacar que estas tres dimensiones no son paralelas, sino que se superponen llegando
a dase incluso de manera simultanea. Por otra parte, el enfoque de la diferencia estuvo
representado en nuestra investigacion etnografica por una dimension seméntica:

Centrada en los discursos emic de los propios actores que hicieron parte de este
estudio (indigenas y no indigenas), el énfasis en la diversidad corresponde a la
dimension pragmatica, enfocada en la interaccion escolar cotidiana de estos actores,
observables desde un punto de vista etic; finalmente, su concatenacion mediante una

R S mirada sintactica hacia las contradicciones emic-etic, que revelan estructuras
subyacentes, concuerda con la perspectiva centrada en la desigualdad y las asimetrias
de poder. Con ellos, esta propuesta metodologica y conceptual genera una
complementaria mirada etnografica hacia los fenémenos contemporaneos de
interculturalidad (Dictz, 2011, p. 22).

Apellido del autor Afio de publicacion  Namero de pagina

- Ejemplo cita basada en el autor (narrativa):

Apellidos de los autores

Aun asi, la educacion en dichas comunidades, si bien ha ido cambiando paulatinamente,|dista
en significado y expectativas de una reflexion social-comunitaria que pesponda g, sus
\rea.lidades sociales y culturales actuales. Esto se ajusta a lo que plantean Perinat y Tarabay
(2008) al decir que:

Afio de publicacion

" Quizés la manera de concebir e implementar la educacién —un programa escolar—
no encaja en la vision del mundo de ciertos grupos desfavorecidos, porque lo que se
dice que va a reportarles no cuadra con lo que su «construccion de la realidad» les
asegura (p. 705).

Cita con sangria

Numero de pagina

Las citas bibliograficas dentro del texto no se escribiran con notas al pie de pagina, sino
que se indicaran en la misma redaccién del trabajo al final del parrafo correspondiente
de la siguiente manera: entre paréntesis, incluyendo el apellido del autor/es, ano de la
edicion, y pagina/s cuando las hubiere.

> Ejemplo:

Nombre del autor

La capacidad de aportar al empoderamiento locpl en los aspectos psicoldgicos (aumento de
estatus y autoestima), politicos, sociales y ecorpmicos; ademas, fomenta el respeto por las
diferentes culturas y los derechos humanos (Bernal, 1999; Martinez, 2006; Uran, 2014).

Afio de publicacién Punto y coma para separar
las referencias de otras
obras
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En el ejemplo anterior, obsérvese que, en las citas parentéticas de varios autores, estos
se mencionan por orden alfabético.

En el caso de que se cite una obra de tres o mas autores, se cita el apellido del primero
seguido de et al. (que significa «y otros») desde la primera citacion, seguido de punto. Si
esto genera ambigledad en la cita, se debe escribir la cantidad de apellidos necesarios
para que se logre distinguir las obras.

Siempre que en una cita textual se omita parte del texto se escribiran tres puntos entre
corchetes, de la siguiente manera: [..]. Del mismo modo, cualquier aclaracién que no
pertenezca al texto citado se escribira entre corchetes. Ejemplo de cita textual y separado
con margen incluyendo cita bibliografica al finalizar el parrafo, omision de texto y uso del
et al.

- Ejemplo:

Tres puntos entre corchetes

11 términos comparados y salvando la diferencia entre paises, América Latina
esta lejos de los logros obtenidos por la historia de empresas de Ameérica del Norte,
Europa o Japdn. Su grado de profesionalizacion y de institucionalizacion es todavia
bajo; la calidad de sus trabajos es en promedio inferior; el uso de la teoria es todavia
incipiente, asi como el de la historia comparada; [...] el arco tematico es limitado; el
acceso a los archivos es dificil; la produccion es todavia escasa. lo cual impide sacar

conclusiones generales, y otros rasgos similaresqBarbero et al., p. 119).

Bajo estas consideraciones, con el fin de mantener el caracter inédito de la obray mostrar
mas las explicaciones del autor, se prohiben citas que tengan en un mismo parrafo mas de
250 palabras, sin excepcion. Dicha medida busca evitar que los autores citen verdaderos
«ladrillos» de texto (citas textuales de una pagina o mas). Para evitar esto, es mejor citar
textualmente solo lo mas importante, lo demas puede citarse indirectamente.

Cita bibliogréfica

CITAS INDIRECTAS O PARAFRASIS

Una cita indirecta es aquella que toma la idea de un autor y se transforma en las propias
palabras de quién la escribe. Estas ideas deben ser fieles al sentido de la idea y contexto
original.
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- Ejemplo cita basada en el texto (parentética):

Este didlogo de saberes proporciona otras altemativas de conocimiento e invita a reinventar

nuevas maneras de emancipacion social, que han de ser devueltas a las bases populares,

llevandoles esperanza para disfrutar una vida mejor{De Sousa Santos, 2010). Cita

bibliogrifica

- Ejemplo cita basada en el autor (narrativa):

Cita bibliogrifica al

principio del parrafo
- Manjarrés v Mejia (2009)'el modelo que prima es el de la mirada

occidental, donde las sociedades Tesscriben sus historias nacionales de manera parecida
para borrar lo local v consolidar la negligencia de lo propio.

De acuerdo con

Cuando se tiene mas de un trabajo de un mismo autor, se organizan por ano de publicacion,
separados por coma, ubicando al final la cita en prensa.

- Ejemplo:

Investigaciones pasadas (Furimore, 1993, 2008, 2019, en prensa) muestran que los
ciclos de mercado son facilmente reconocibles.

Para evitar ambigliedades, en trabajos del mismo autor con el mismo ano de publicacion,
se recomienda agregar los sufijos a, b, c, etc., después del ano. Los sufijos también se
asignan en la lista de referencias.

> Ejemplo:

Los trabajos de Sanin (2015a, 2015b) han demostrado que la investigacion cientifica
es extremadamente importante para el desarrollo de una nacion.

Tanto en las citas narrativas y parenteéticas como en las referencias, se debe evitar el
uso de & para separar al ultimo autor; en su reemplazo, se recomienda usar la letra “y".
El uso del signo & se limita a los nombres propios de organizaciones, marcas, editoriales,
revistas, etc.

- Ejemplos:

Johnson & Johnson, Deco & Home, Taylor & Francis, Praxis & Saber.
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CITAS DE CITA

En los escritos se citan fuentes de dos tipos: la fuente primaria, que es aquella donde se
toma una informacion directamente de la obra, y la fuente secundaria, o cita de cita, que
se refiere a una obra en la que se citd una fuente primaria, es decir, es una obra de un
autor que cit6 a otro autor.

Las citas secundarias se deben utilizar con moderacion, por ejemplo, cuando el trabajo
original esta agotado, no esta disponible o esta escrito en un idioma que no se comprende.
Si es una cita importante para el trabajo, vale la pena el esfuerzo de localizar la fuente
original para citarla directamente.

Al citar una fuente secundaria, se debe escribir la fuente primaria y luego «citado por» o
«como se citod en» y agregar la fuente secundaria utilizada. Es obligatorio proporcionar
los datos de la cita secundaria en la seccion de referencias.

-> Ejemplo:

Cita parentética: (Tabarez, 1983, citado por Sanchez, 2014)
Cita narrativa: Tabarez (1983) como se citoé en Sanchez (2014)

-> Referencia
Sanchez, C. (2014). Titulo del libro. Editoral ABC.

COMUNICACIONES PERSONALES

Los trabajos que no pueden ser consultados por los lectores se citan en el texto como
comunicaciones personales y no requieren entrada en la lista de referencias. Estos textos
incluyen correos electronicos, mensajes de texto, chats o mensajes directos, entrevistas
personales, conversaciones telefonicas, discursos en vivo, conferencias académicas no
grabadas, memorandos, cartas y materiales no grabados de tradicion oral de pueblos
indigenas. La cita debe incluir las iniciales, el apellido del comunicador y la fecha mas
exacta posible:

UNIMAGDALENA Al’JN -k incluyente | PerioDO 13

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD e innovadora | 20.24



VICERRECTORIA DE INVESTIGACION

Editorial Unimagdalena

Manual de normas editoriales
(Guia de autores)

- Ejemplo:

Entre paréntesis

Establecer canales de cdmunicacion entre las tradiciones de nuestro pensamiento, para que
dialoguen con las traditiones de pensamiento occidental v de procedencias, en la generacién
de respuestas cultyralmente pertinentes a los retos v problemas que enfrentamos conjuntamente

como sociedad (V. Gil, comunicacién personal, 7 de septiembre de 2016).

Punto ‘
Tnicial del _-.‘Lpe]]idn -
nombre oma Fecha mas exacta
Eltipo de posible, indicando el

commicacion dia, mes v afio

EL USO DE ITALICAS EN CITAS TEXTUALES PARA ENFATIZAR

El uso de italicas o cursivas esta permitido para resaltar palabras o expresiones dentro
de la cita textual, en cuyo caso habra que indicar indefectiblemente si el énfasis es propio
u original, por tanto, ninguna cita textual debe hacerse utilizando cursivas. Su uso solo se
reservara para resaltar aquellos conceptos o ideas-fuerza que el autor quiera destacar.
En ningun caso debera usarse negrita o subrayado para este efecto. Las cursivas se
aplicaran también a todo término en idioma extranjero que el autor utilice en el texto,
asi como a palabras y expresiones con valor figurado no asentado, titulos de las obras
(libros, discos, revistas, etc.), entre otros usos establecidos por la FundéuRAE*.

Si se usan italicas para hacer énfasis, se debera indicarlo a través de una anotacion entre
corchetes. Ejemplo:

nisi ut aliquip ex ea commode consequat.
Otros autores han afirmado lo siguiente:

Habria que apunta algo como critica a su desilusion. En sentido estricto no esta
justificada, pues consiste en la destruccion de una ilusion. Las ilusiones se nos
recomiendan porque ahorran sentimientos de displacer y, en lugar de estos, nos
permiten gozar de satisfacciones. Enfonces, tenemos que aceptar sin queja que
alguna vez choquen con un fragmento de la realidad y se hagan pedazes [cursivas

fuera del texto]. Anotacion de énfasis afiadido

Dos cosas en esta guerra han provocado nuestra desilusion: la infima eticidad
demostrada hacia el exterior por los Estados que hacia el interior se habian presentado
como los guardianes de las normas éticas, y la brutalidad en la conducta de individuos
a quienes, por su condicion de participes en la més elevada cultura humana, no se los
habia creido capaces de algo semejante (Freud, 1915, pp. 50-51).

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit ese cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur.

4. http://www.fundeu.es/wp-content/uploads/2013/05/CursivasGuiaFundeu.pdf
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USO DE ABREVIATURAS, SIMBOLOS O SIGLAS

Se evitaran las abreviaturas. En caso de ser necesario, se las utilizara conforme a las
normas gramaticales establecidas porla Real Academia Espanola. En elcaso de «etcétera»,
se abreviara «etc.» siempre que no figure al final de un parrafo, en cuyo caso se escribira
la palabra completa. Algunas abreviaturas utilizadas son:

Capitulo cap.
Editor (Editores) | ed.

Pagina (Paginas) | p. (pp.)

Parte Pt.
Ediciéon ed.
Traductor (es) trad.
Volumen vol.
Suplemento supl.

Edicion revisada | ed. rev.

Sin fecha s. f.
Numero nuam.
Figura fig.

Se debera evitar el uso de adverbios latinos. Por ejemplo, ibidem, ibid, idem, ob. cit., loc.
cit. Estas abreviaturas se utilizan en normas de escritura diferentes a las APA.

Los simbolos estan establecidos mediante convenios internacionales, nacionales o
privados, y siguen las convenciones recogidas en estos. Se representan con simbolos
los puntos cardinales, los elementos quimicos, las unidades de medida del Sistema
Internacional, etc. Nunca llevan punto, excepto que corresponda emplear signo de
puntuacion para marcar el final de una frase. No se pueden escribir cambiando las
mayusculas por minusculas y viceversa, pues al hacerlo cambiaria su significado.

Algunos ejemplos de simbolos de uso actual:

m metro

mm milimetro

min minuto

Yo por ciento
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Las siglas se escriben sin puntos ni espacios y siempre seran precedidas por el articulo
correspondiente al sustantivo principal. La primera vez que se emplee una sigla se
recomienda acompanarla de su desarrollo: en minuscula si este corresponde a un nombre
comun (CIE se desarrolla como centros de internamiento de extranjeros) y en mayuscula
en el caso de los nombres propios (ONU se desarrolla como Organizacién de las Naciones
Unidas). Las siglas se escriben con todas las letras en mayusculas y sin tildes, salvo algunos
acréonimos ya establecidos (ej. Fundéu). Es importante resaltar que las siglas no tienen
plural y deben permanecer inalterables sin tener en cuenta la cantidad. Por ejemplo, el
plural de ONG es las ONG (se debe evitar ONG's, que es un calco del inglés).

- Ejemplo:

la ONU, la OLP, el GATT, etcétera.

- Ejemplos en el texto:

La FAQO establecid politicas de seguridad alimentaria que permitieron el desarrollo de las

debidamente ante la OIT, lo que no ha permitido mejorar las condiciones juridicas de los
sindicatos

Siglas no
tienen plural

USO DE MAYUSCULAS Y MINUSCULAS
Se escribira mayuscula inicial en los siguientes casos:

+ Después de punto seguido o punto y aparte, o al principio de un escrito.

* Después de los signos de cierre de interrogacion y admiracion, asi como detras de
los puntos suspensivos, cuando tales signos cumplan la funcién del punto.

* En los nombres propios.

+ En el caso de sustantivos que designan instituciones y que es necesario diferenciar
de la misma palabra, pero con significado diferente, como, por ejemplo: Gobierno/
gobierno, Iglesia/iglesia, Estado/estado.

Se escribiran con minuscula inicial:

* Los nombres que designan cargos politicos (ministro, presidente, jefe, secretario),
grados militares (general, comandante) o titulos nobiliarios (marqués, duque, conde),
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académicos (catedratico, ingeniero, licenciado, doctor) y eclesiasticos (obispo,
arzobispo, cardenal).

* Los nombres de los dias de la semana y los meses del ano.
+ Para mas informacioén sobre el tema, puede consultar el Diccionario Panhispanico
de Dudas en el siguiente enlace: https:/www.rae.es/dpd/may%C3%BAsculas

TITULOS

Los titulos no se escriben con mayuscula sostenida, se escriben solo con mayuscula
inicial en la primera palabra, sin cambiar la fuente y tamano de la letra, sin numeracion ni
tabulado, respetando las siguientes normas y jerarquias:
Nivel 1. Encabezado centrado en negrita
Nivel 2. Encabezado alineado a la izquierda en negrita
Nivel 3. Encabezado alineado a la izquierda en negrita y cursiva
Nivel 4. Encabezado de parrafo con sangria, negrita y punto al final.

Nivel 5. Encabezado de parrafo con sangria, negrita, cursiva y punto al final.

Nota:

* Para los niveles 1, 2, 3 el texto empieza en un nuevo parrafo
* Para los niveles 4 y 5 el texto empieza en la misma linea

NUMEROS
Coémo escribir numeros en el texto:

+ Ningun parrafo debe comenzar con una cifra escrita con numeros.

* Los numeros cardinales de una cifra (0-9) que consignen enumeraciones se escriben
con letras, y de dos o mas cifras (10 en adelante), en numeros arabigos.

* Los numeros que refieren a fechas, edades, cuadros, graficos, volumenes, paginas,
unidades de medida y porcentajes se escribiran con numeros arabigos.
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- Ejemplo:

NUmeros

cardinales
El ministro en su discurso inaugural planted tres posibles soluciones al conflicto laboral. La

primera...
Las reuniones de trabajo se llevaron a cabo en noviembre 19 de 2016.
El e la poblacion estudiantil no superd la prueba.

Numeros ardbigos

En cuanto a los numeros que refieren porcentajes, se debe dejar un espacio entre la cifra
y el simbolo. Ejemplo: 50 %.

Los miles y millones se escribiran en guarismos y letras, de la siguiente manera: 150 mil,

25 millones, etc. La separacion entre miles se indicara con un punto y los decimales se
indicaran con una coma: 18.426,32.

Los niumeros ordinales se escribiran con letras.

Los festivales regionales han sido todo un éxito, este afio llegan a s

El libro resulto tan exitoso que ya va por lanprcsién.

Mumeros ordinales

Las expresiones que indiquen décadas se escribiran de la siguiente manera: «la década
del ochenta del siglo XX», «los anos veinte del siglo XIX».

Los periodos historicos se consignaran escribiendo los anos completos separados por un
guion: 1880-1930.

Nunca deben escribirse los numeros separados por puntos para designar anos.
REFERENCIAS

Es imprescindible constatar que todas las citas dentro el texto aparezcan en el listado de
referencias. Si bien esta Guia de Autores se basa en las normas APA, 7.2 edicion, presenta
algunas diferencias con respecto a esa norma, asi que se recomienda consultar los casos
y ejemplos aqui expuestos para construir las referencias.
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Los libros, articulos y ponencias citados en el texto deben aparecer ordenados
alfabéticamente de manera ascendente, de acuerdo a las especificaciones detalladas y
los ejemplos presentados en cada caso.

En caso de citar dos o mas obras del mismo autor, ordenarlas segun fecha de edicion
comenzando por la mas antigua. En caso de que el autor de la obra citada sea, a su vez,
el compilador de la misma, indicarlo entre paréntesis y de forma abreviada, luego del
nombre del mismo. Si fue editado por dos o mas editoriales, las mismas se escribiran de
acuerdo con su orden de aparicion y separadas por punto y coma.

Se sugiere respetar la escritura de los nombres tal como aparecen en las publicaciones
consultadas®.

LIBROS
Forma basica
Apellido, A. A. (Ano). Titulo en cursiva. Editorial.

- Ejemplo:

Afio de publicacion

Apellidos del autor

Inicial del nombre

)

Viloria de la Hoz,\J.)y Wickelgren, M.{(2020). Un conde nordico en el Caribe: la presencia
de Federico Tomas Adlercreutz en Colombia, Jamaica y Venezuela, 1820-1849.
|Editorial Unimagdalenal

Titulo de la obra
Editorial

Libro en version electrénica
Libro que se ha publicado directamente en medios digitales.

Apellido, A. A. (Ano). Titulo en cursiva. Editorial (si aplica). URL

5. Las convenciones linglisticas de las sociedades angloparlantes estipulan la utilizacion de un solo apellido para
identificar a las personas, incluso en documentos oficiales. En cuanto a las sociedades hispanoparlantes, es usual
la escritura de los dos apellidos para efectos de identificar con precision a las personas. En normas APA, es comun
escribir el primer apellido, pues eso es suficiente para la referenciacién. Sin embargo, si sucede que dos o mas autores
comparten el primer mismo apellido, se recomienda escribir los segundos apellidos para diferenciarlos con claridad.

UNIMAGDALENA Al’JN -k incluyente | PerioDO 10

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD e innovadora | 20.24



VICERRECTORIA DE INVESTIGACION

Editorial Unimagdalena

Manual de normas editoriales
(Guia de autores)

- Ejemplo:

Inicial del nombre del autor

Apellidos del autor

Ao de publicacién

Viloria de la Hoz{J)y Wickelgren, M. (2020 Un conde nérdico en el Caribe: la presencia
de Federico Tomas Adlercreutz en Colombia, Jamaica y Venezuela, 1820-1849.
| Editorial Unimagdalena. jk)ttps://doi.org/ 10.21676/9789587462708 )

- DOl o URL Nombre de la obra en cursiva
Editorial

Libro con editor o compilador

Es un libro coordinado por un editor o compilador, pero que tiene distintos autores
responsables de cada capitulo que integra la obra.

Apellido, N. (Ed.). (Ano). Titulo del trabajo en cursiva. Editorial. URL (opcional)
> Ejemplo:

Abreviatura de Editor Titula de la obra

. en cursiva
Apellido en

mayuscula inicial Ao de edician

Wilber. K. (1997)| El paradigma hologrdfico|Editorial Kairés.

Inicial del nombre del autor en Editorial/es

Capitulo de un libro

Hace referencia a un libro que cuenta con un editor o compiladory los capitulos han sido
escritos por distintos autores.

Apellido, AA. y Apellido, B.B. (Ano). Titulo del capitulo o entrada en A. A. Apellido
(Ed.), Titulo del libro (pp. ## - ##). Editorial.
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- Ejemplo:

Inicial/es en mayuscula seguida de punto.
Apellidos del editor/es, compilador/es o
coordinadores de la publicacion segin

Inicial del nombre del
correspondan.

Apellidos en autor en mayuscula
mayuscula inicial  seguida de punto Afio de edicidn

Titulo del capitulo

@ (2006).|El comienzo de la renavacibn.‘En|M. A. Florez Gongora |(Ed)

Bogota: Renovacién Urbana, Renovacion Humana (pp. 80-100). [Empresa De Renovacién
Urbana.|

Titulo de la obra en cursiva Editorial/es

Libros u obras clasicas

Para trabajos muy antiguos se debe citar el ano de la traduccion que se utilizo, precedida
por la abreviatura trad. o el ano de la version que se utilizo.

* En los casos de libros clasicos o cuyo editor aparece en el libro junto con el autor, se
debe reconocer el crédito del editor y los traductores como aparece en el ejemplo.

* Note que en los casos en que haya varias casas editoriales responsables de la
publicacion, estas deben ser yuxtapuestas por medio del punto y coma.

+ Cuando se referencia un libro clasico o de multiples ediciones, APA recomienda que
se escriba el ano de la primera publicacion al final de la referencia. En la citacion en
el texto, se escribira primero la fecha de la primera publicacién; luego, separada por
una barra, la fecha de la publicacion consultada.

> Ejemplo:
miciai aei
nombre del Ao Abreviaturas del
autor seguida Titulo de la ob editor y traductor de
e e edmmn itulo de la obra .
Apellido del autor
con mayuscula inicial / /\
Shakcspr:are W. (2004). Hamlet (J. M. Valverde, ed. y trad.).|Plancta; Paidos.|(Original
publicado en 1609).
Afio de la primera -
publicacién, en el caso Iniciales en mayuscula, seguida de Nombre de las editoriales
de un libro clésico o punto y apellido con mayuscula responsables de la publicacidn,
de multiples inicial, en este caso del editory separadas por punto y coma
Citacion parentética: (Shakespeare, 1609/2004)
Citacion narrativa: Shakespeare (1609/2020)
y
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INFORMES Y LITERATURA GRIS

La literatura gris es una categoria de recursos que incluye informes técnicos o de
investigacion de agencias gubernamentales, institutos de investigacion, organizaciones
O empresas o asociaciones.

Formato general para citar informes

Apellido, A. A. (Ano). Titulo del informe: Subtitulo del informe (Informe n° XX).
Editorial. URL.

Ejemplo:

Inicial/es del nombre
del autor/es en
mayuscula seguida de

Apellid A 5
pellicos con punto Afio de edicidn

mayuscula inicial

Titulo del informe en Editorial
cursivas

T., Ramirez, J. C. y Acosta, O. (2017). Tributacién en Colombia: reformas, evasién

v equidad. Notas de estudio.|(Seric Estudios y Perspectivas 35).| Oficina de la Comision
Economica para América Latina y el Caribe enBogota. [ﬂttp:f'fbit‘lyf34oLur0

Numero del informe Fuente o URL

Cuando el documento no indica los autores individuales, se incluye el nombre de la
organizacion solo en la posicion de autor.

ARTICULOS EN REVISTAS CIENTIFICAS, CULTURALES O ESPECIALIZADAS

Un articulo de una fuente periédica (como una revista, periodico, boletines, etc.). Pueden
tenervarias versiones (impresa, digital o ambas). La informacién necesaria parareferenciar
un articulo suele encontrarse en la primera pagina del mismo.

En la mayoria de revistas especializadas incluyen los datos de volumen y numero, pero en
algunos casos, alguno de estos datos puede estar ausente. Cuando alguno de los datos
esté ausente, se omite de la referencia, conservando el orden de los demas datos.

Forma basica para las referencias de articulos cientificos

Apellido, A. A., Apellido, B. B. y Apellido, C. C. (Anho). Titulo del articulo. Nombre de la
Revista en cursiva, volumen en cursiva (nUmero), pp-pp.
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- Ejemplo:

Afio de
publicacion

Ladron de Guevara-Cortés, R., Lopez-Juarez, G. I. y Madrid-Paredones, R. M. ((2019).
‘ Factores que explican el comportamiento del mercado accionario mexicanol|Clio

América, 13(25),232-24

Titulo del articulo Nombre de la revista

Volumen

en cursiva L
Numero  Rango de péginas

Articulo impreso

Apellido, A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva, volumen
en cursiva(namero), pp-pp-

> Ejemplo:
Rodriguez, J., Linero, J. y Barros, L. (2018). Caracterizacion morfométrica de una
laguna costera neotropical (ciénaga El Chino, Magdalena - Colombia). Intropica,
13(1), 21-29.

Articulo en linea

Apellido, A. A. (Ano). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva, volumen en
cursiva(numero), pp-pp. URL

-> Ejemplo:
Gomez, M. (2019). La cartografia historica como fuente para el estudio del paisaje
cultural maritimo de la Bahia de Cadiz. Una propuesta analitica y metodoldgica.

Jangwa Pana, 18(2), 256-276. https://rb.gy/98gsdé

Articulo con DOI

Apellido, A. A. (Ano). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva, volumen en
cursiva(numero), pp-pp. Enlace del DOI

- Ejemplo:

Jiménez, D.,Jiménez, A.y Redondo, P.(2019). Gestién del conocimiento organizacional
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en instituciones de educacién superior: un estudio de caso. Praxis, 15(2), 153-162.
https://doi.org/10.21676/23897856.3309

ARTICULO CON MAS DE 20 AUTORES

Castiblanco, R., Moreno, H., Rojas, S., Zamora, F., Rivera, A., Bedoya, M. A., Aréstegui,
J., Rodriguez, D., Salinas, G., Martinez, W., Camargo, D., Sanchez, A., Ramirez, Y., Arias,
M., Castro, K. Y., Carrillo, H., Valdez Lopez, J., Hermosa, F., Daza, C,, ... Hernandez, T.
(2020). La variacion de los esfuerzos mecanicos en la cadera con el ergdmetro de
escaleras. Revista de Salud Publica, 16(2), 41-67.

Si el articulo tiene un DO], incluya el DOI en la referencia.

Si el articulo de la revista no tiene un DO], finalice la referencia después del rango
de paginas.

Si el articulo de revista no tiene un DOI pero tiene una URL, incluya la URL del
articulo al final de la referencia.

En caso de que el articulo esté en proceso de publicacion, se escribira entre
paréntesis «en prensan.

Note en el ejemplo que la referencia permite hasta 20 autores. Si son 21 o mas,
deben omitirse en el orden los que sean necesarios hasta el penultimo.
En los casos en que la revista referenciada esté alojada en varias bases de datos,

no se incluye ni el DOI ni la URL.
MAGAZINES
Articulo impreso
Apellido, A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista, volumen (numero), pp-pp-
- Ejemplo:
Afio Nombre de Ia revista

Newman, V.|(2010). La informacién: ien la urna de cristaIS

Titulo del articulo

Volumen Rango de paginas
Apellido, A.

Articulo en linea

Apellido, A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva, volumen
(numero). URL
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- Ejemplo:

Fecha de

Inicial del pEJincacidn (afio, Titulo del articulo
nombre del i mes] Nombre de la revista

Apellido del autor autor ‘

(2011, 01 de enero). |Una decision contracvidmtc.‘

https://www.semana.com/opinion/articulo/una-decision-contracvidente/234785-3/

URL

En caso de que el articulo no tenga un autor especificado, el titulo del articulo pasa al
lugar del nombre del autor:

Titulo del articulo (fecha). Nombre de la revista en cursiva. URL

- Ejemplo:
El crédito hipotecario, el que mas crece en medio de la reactivacion economica, jquée
lo estd empujando? (2021, 26 de septiembre). Revista Semana. https:/www.semana.
com/economia/macroeconomia/articulo/credito-hipotecario-el-que-mas-crece-

en-medio-de-la-reactivacion-economica-que-lo-esta-empujando/202148/

En la citacion parentética, el nombre del titulo ocupa el lugar del autor. Debe encerrarse
entre comillas. Puede abreviarse utilizando las primeras palabras:

(«El crédito hipotecario», 2021).
PERIODICOS
El formato general para citar articulos publicados en periddicos es el siguiente.
Periédico impreso

Apellido, A. (fecha de publicacién del articulo). Titulo del articulo. Nombre del
periodico en cursiva, pagina sin abreviacion.
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- Ejemplo:

Titulo del articulo
Fecha de publicacién

I [

< Manrique Grisales%. (2010, 14 de noviembre). |La bestia que se tragd Armero. El

Espectador, 4. I

Fecha de publicacion

Nombre del periddico

Periodico en linea
Apellido, A. (fecha). Titulo del articulo. Nombre del periodico en cursiva. URL
- Ejemplo:

Araujo, F. (2020, 25 de septiembre). Gonzalo Arango: El profeta de la nada. El
Espectador. https://www.elespectador.com/noticias/cultura/gonzalo-arango-el-
profeta-de-la-nada-2/

En caso de que el articulo no tenga un autor especificado, el titulo del articulo pasa al
lugar del nombre del autor:

Titulo del articulo (fecha). Nombre del periddico en cursiva. URL
-> Ejemplo:

Mrs. Obama says ‘lovely frame' in box during awkward handoff (2018, 01 de febrero).
AP News. https://www.apnews.com/31f3520500c94abebfdbd2a0db5f4b60

En la citacion parentética, el nombre del titulo ocupa el lugar del autor. Debe encerrarse
entre comillas. Puede abreviarse utilizando las primeras palabras:

(«Mrs. Obama Says ‘Lovely Frame'», 2018).
SIMPOSIOS, CONFERENCIAS Y CONGRESOS

Apellido, A. y Apellido, B. (fecha). Titulo de la ponencia [tipo de contribucion]. Titulo
del simposio o congreso, Ciudad, Pais. URL
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- Ejemplo:

Paramo, G. (2011, del 3 al 8 de septiembre). Mito, logica y matematica [Ponencia].
Primer Simposio de catedra, mitoy ciencia, Bogota, Colombia. https://bit.ly/32aAWu5

TESIS O TRABAJOS DE GRADO

Publicada en una base de datos en linea

Apellido, A. (Ano). Titulo de la tesis [Tesis de pregrado, maestria o doctoral, nombre
de institucion que otorga el titulo]. Nombre de la base de datos. URL

- Ejemplo:

Apellido e imiciales del

nombre del autor Titulo de la tesis

Afio de publicacién en cursiva

Olivella, S.|(1995). Nonisothermal multiphase flow |of brine and gas through saline media
[tesis  doctoral. Universitat Politecnica de  Catalunya]. | Semantic Scholar.|

https://www semanticscholar org/paper NONISOTHERMAL-MULTIPHASE-FLOW-OF-
BRINE-AND-GAS-Doctoral/ec5050622974dcaca%761c3a23023daccbded2fe

Nombre de la
URL base de datos

Publicada en linea (no en una base de datos)

Apellido, A. (Ano). Titulo de la tesis [Tesis de pregrado, maestria o doctoral, nombre
de institucion que otorga el titulo]. Archivo digital. URL

> Ejemplo

Apellidos e iniciales del

nombre del autror Afio de Titulo de la

publicacion tesis en cursiva

Moatari Kazerouni, A (20

4). Integrating occupational|health and safety in facility planning
and lavout design [Tesis doctoral, Université de Montréal]. Archivo digital
hitps-//publications polymtl ca/1594/1/2014 AfroozMoataniKazeroum pdf

URL
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PAGINAS WEB
La referencia de pagina web tiene el siguiente formato estandar:
Con autor

Apellido, A. A. (fecha). Titulo del contenido. Nombre del sitio web. URL.

Fecha Sitio o nombre de la
pagina

Herrera, E| (2019, 28 de octubre).|La economia no va mal, pero el agro si.|Razon Publica.

https://bit.ly/2WxhuXv

Titulo del contenido

Fuente o URL

Pagina web de una organizaciéon con un autor corporativo
- Ejemplo:

Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latina y el Caribe (s. f.).
Programa tecnico. Consultado el 28 de octubre de 2019. https:/cerlalc.org/que-
hacemos/programa-tecnico/

Nota: la fecha de consulta solo se indica cuando el contenido no tiene fecha de publicacion
o actualizacion.

YouTube
Video de YouTube
Nombre de la cuenta (fecha). Titulo del contenido [Video]. YouTube. URL
> Ejemplo:

ElTiempo (2021, 26 de septiembre). Largasfilas en centros de salud para completar los
esquemas de vacunacion [Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=-e_

L2xnJINNY
“ incl t
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Canal de YouTube

Nombre del canal (s. f.). Nombre de la pestana [canal de YouTube]. Recuperado el dia
y mes, ano, de URL

- Ejemplo:

Canal Telecaribe (s. f.). Pagina principal [canal de YouTube]. Recuperado el 22 de
agosto, 2021, de https:/www.youtube.com/c/TeleCaribeColombia

Nota: la pagina principal es la pestana que YouTube inicia por defecto al entrar al canal.
DICCIONARIOS Y ENCICLOPEDIAS
Diccionario o enciclopedia en linea

Autor (s. f.). Nombre de la entrada. En nombre del diccionario o enciclopedia.
Recuperado el dia y mes, ano, de URL

- Ejemplo:

Real Academia Espanola (s. f.). Resplandor. En Diccionario de la Real Academia
Espanola. Recuperado el 26 de septiembre, 2021, de https:/dlerae.es/
resplandor?m=form

Diccionario o enciclopedia impreso

Autor (s. f.). Nombre de la entrada. En nombre del diccionario o enciclopedia (nUmero
de la edicion, pp.-pp.).

> Ejemplo:

Merriam-Webster (2003). Litmus test. En Merriam-Webster's collegiate dictionary
(112 ed., p. 727).

REFERENCIAS LEGALES

En las Normas APA, los materiales legales son referenciados siguiendo las directrices
de un manual para referenciacion de documentos legales en Estados Unidos. Dado que
la naturaleza de estos documentos varia segun las estructuras legislativas de cada pais,
sugerimos establecer criterios de adaptacion que contengan la siguiente informacion
basica:
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Autor Fecha Titulo Fuente

Nombre completo | Publicacion
de la norma donde se aloja*

Organismo que

decreta la norma. URL

(Ano, dia, mes)

* En Colombia, leyes, decretos, actos, oficios y otros documentos de unidades gubernamentales se
encuentran publicados en el Diario Oficial de la nacion (http:/svrpubindc.imprenta.gov.co/diario)

Leyes
Nombre de la ley (Fecha). Asunto. Fuente. Numero de seccion o articulo. URL
- Ejemplo:

Ley 2043 de 2020 (2020, 27 de julio). Por medio de la cual se reconocen las
practicas, laborales como experiencia profesional y/o relacionada y se dictan
otras disposiciones. Senado de la Republica. Diario oficial num. 46.650. http:/
secretariasenado.gov.co/index.php/leyes-de-la-republica

Citacion parentética: (Ley 2043, 2020)
Citacion narrativa: Ley 2043 (2020)

Sentencia

Titulo o nombre de la sentencia (Fecha). Corte o reporte donde se publicdé (Nombre
del magistrado ponente). URL

Sentencia C-038/20 (2020, 6 de febrero). Corte Constitucional (Alejandro Linares
Cantillo, M. P.). https:/www.corteconstitucional.gov.co/Relatoria/2020/C-038-20.htm

Citacion parentética: (Sentencia C-038/20, 2020)
Citacion narrativa: Sentencia C-038/20 (2014)

Constitucion politica
Nombre oficial de la Constitucion [abreviacién]. Fecha de promulgacién (Pais).
- Ejemplo:
Constitucion Politica de Colombia [C. P.]. 7 de julio de 1991 (Colombia).

Citacion parentética: (Constitucion Politica de Colombia [C. P.], 1991, art. 10)
Citacion narrativa: Segun el articulo 10 de la Constitucion Politica de Colombia (1991)
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Decretos
Forma estandar

Numero y ano del decreto [con fuerza de ley]. Asunto. Fecha de promulgacion del
decreto. Numero en el Diario Oficial.

- Ejemplo:
Decreto 2811 de 1974 [con fuerza de ley]. Por medio del cual se expide el Codigo de
Recursos Naturales Renovables y de Proteccion al Medio Ambiente. 27 de enero de
1974. D.O. num. 34243.

Normas técnicas o de calidad

Formato general
Institucion. (ano). Titulo de la norma (identificador de la norma). URL

- Ejemplo:
International Organization for Standardization. (2010). Guia de responsabilidad

social (ISO 26000). https:/www.iso.org/files/live/sites/isoorg/files/store/sp/
PUB100258_sp.pdf

Se debe tener en cuenta que la mayoria de las organizaciones que publican normas
suelen utilizar siglas o acronimos (en este caso, ISO para la International Organization
for Standardization). El uso del acronimo es opcional. En caso de usarlo, empléelo en
el texto, pero no en la lista de referencias.

Se debe desarrollar el nombre completo de la institucién u organizacion la primera
vez que se cite el trabajo en el texto y proporcionar el acronimo entre paréntesis
o entre corchetes (dependiendo de si es 0 no una cita parentética); y para citas o
menciones posteriores, solo usar el acronimo.

Primera cita en el texto

Cita parentética (International Organization for Standardization [ISO], 2010)
Citanarrativa: International Organization for Standardization 26000 (ISO 26000, 2010)

Siguientes citas en el texto

Cita parentética: (ISO, 2010)
Cita narrativa: ISO 26000 (2010)
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NOTAS

Las notas deberan figurar a pie de pagina. Para ello, debe utilizarse la funcién automatica
del procesador de texto (ir a Referencia, Nota al pie). La llamada de la aclaracién o
explicacion que origina la nota al pie de pagina debe estar siempre antes de los signos de
puntuacion si los hubiese.

ELEMENTOS GRAFICOS

Se recomienda que estos elementos se utilicen solo cuando sea indispensable, es decir,
cuando la informacién presentada en estos no pueda expresarse en prosa de forma clara
o detallada. Tener presente que el interior de los libros se imprime en tinta negra, por lo
tanto, para cualquier elemento grafico incluido en los articulos (ilustraciones, mapas,
cuadros, tablas, etc.), se deberantenerlos recaudos necesarios que garanticen sucorrecta
interpretacion. Si posee algun elemento grafico a color, debera reemplazarlo por tonos
de grises contrastados o utilizar rayados o punteados que permitan una clara lectura o
identificacion de los datos expresados (salvo los casos en los que, previa coordinacion
con el Comité Editorial, se haya autorizado publicar textos en colores, en especial los que
obedecen a un sentido artistico o cultural).

Las notas de los elementos graficos (para explicar o complementar la informacién) se
situan debajo de estos. Si el material es de elaboracion propia, no es necesario hacer la
mencion al pie. La fuente de informacion de los elementos graficos se debe agregar a
las referencias.

La numeracion de todos los elementos graficos utilizados debe ser citada o relacionada
en el texto obligatoriamente.

Figuras, ilustraciones y fotos

Las fotos e ilustraciones (con su respectiva numeracion, escalas, titulos y/o epigrafes)
deberan enviarse por separado, indicando en el texto la ubicacion correspondiente de
cada uno de ellos. Si cuenta con el original (transparencia o copia en papel fotografico) de
la foto o ilustracion, seria conveniente que pueda enviarlo para su correcta digitalizacion
a la direccion electronica de quien edita el libro o de la editorial.

Recuerde que debe disponer de los derechos de autor o autorizacion de uso del material
si el mismo no es de su propiedad.
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Si cuenta con el material en forma digital, asegurese de cumplir con los siguientes requisitos:

a) Una resolucion no inferior a los 300 dpi (informacion que suministran programas de
manejo de imagenes) en el tamano real de aplicacion de la imagen.

b) En formato .tif sin compresion (si lo envia en soporte digital) o en formato .jpg,
siempre y cuando el original responda al punto a).

Mapas, croquis o planos

Los simbolos incluidos deberan ser claros y estar bien diferenciados entre si. En lo posible
utilizar figuras geomeétricas planas.

* Presentar mapas que incluyan solamente los elementos imprescindibles, evitando
que estén excesivamente recargados de dibujo o texto.

* Recordar que estas imagenes se imprimen en tinta negra o a color solo en los casos
que la ilustracion lo contemple y dependiendo el tipo de libro que se publica.

* En todos los casos, el titulo y la fuente de la informacion apareceran tal como se
ilustra en el ejemplo siguiente.

Ejemplo:
Mapas. croquis o planos en negrita Titulo Mapas. croquis o planos
Times New Roman: 12 puntos Times New Roman: 12 puntos
2 E = >
Fuente: Biblioteca Digital Mundial de la Unesco (2010).
Fuente
Times New Roman: 10 puntos
y .
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Cuadros, graficos y diagramas

Los graficos y diagramas deberan tener una adecuada calidad original. Se recomienda

que en todos los casos se utilice un programa de graficos para computadora. No utilizar
colores en los diagramas.

+ Definir claramente, en el caso de las tablas, las columnas y filas que encabezan los
ingresos a los valores interiores de las mismas.

+ Evitar los errores producto de acciones reiteradas (del tipo copy and paste).

+ Si el contenido de la tabla es superior a una pagina, los encabezados deben aparecer
en la(s) pagina(s) siguiente(s).

+ Usar la misma fuente (tipografia) en las tablas que en el resto del escrito.

*+ En todos los casos, el titulo y la fuente de la informacion apareceran de la siguiente
manera:

Cuadros, grafices v diagramas en negrits Titulo Cuadros, graficos v diagramas
Times MNew Roman: 12 puntos Times WNew Foman: 17 puntos
{

f
f

Cuadro 1. Tierras adgquiridas en Cuba por las multinacionales norteamernicanas, 1899-1902

Multinlaciunal Procedencia Afio Hectareas compradas aproximadas

Beer Company I|' New York 1999 22.430
Yellow Star Company Boston 2000 10.789
Shoap Cia. | Londres 2001 80.937
JEC Ceatral Raifway ND 2007 7.003

Tobbaco Land Company Madrid 2007 18.546
Canadian Development Company Montreal 2012 15.400
Brazilean Agricultural Company Sao Paulo 2012 34.740
Cuban I:‘.ealtyﬁ}ompan}r Pittsburgh 2016 11228
Total | | \ 201073

7 7 |
Fuente: ltalc'ulo# del autor. Tomado de Moya (2008). Los datos onginales estaban en acres.
1] I u

f | B

/ | \ iy
{ | Y —

| '.I Fuente
| Encabezado centrado ¥ en negrita \

{ Times New Roman: 11 puntos |

Times New Foman: 10 puntos
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ESPECIFICACIONES EDITORIALES PARA LIBROS DE CIENCIAS
EXACTAS, FISICAS, NATURALES Y BIOMEDICAS

Para libros de texto, tratados y libros de campo y laboratorio de las llamadas ciencias
naturales clasicas, fisicas, de la Tierray de la vida, los autores pueden, segun la estructura
y tematica de la obra, acogerse a las siguientes recomendaciones editoriales para la
estructuracion del contenido y la presentacion de tablas, ejemplos, graficas y ecuaciones.

1. Los parrafos se escriben sin sangria, con alineacion justificada y se deja un espacio en
blanco entre ellos.

Las magnitudes vectoriales tales como vectores y campos vectoriales desempeifian un rol importante
en la formulacién de los fenémenos electromagnéticos. Es por ello que iniciaremos introduciendo
algunas de las reglas de operacion y manipulacién de estas cantidades. Ademds, como la cantidad
fuente de estos fenémenos es la carga eléctrica, que puede estar en reposo 0 en movimiento con
respecto a un observador en el espacio tridimensional, los estudiantes deben estar en condiciones de
elegir un sistema de coordenadas apropiado para resolver y presentar resultados de los problemas
relacionados con el tema. En este capitulo se estudiardn los conceptos bésicos del dlgebra vectorial y
el cilculo vectorial y se analizardn los sistemas de coordenadas ortogonales mis frecuentes: rectan-
gulares (o cartesianos), cilindricos y esféricos.

Las magnitudes fisicas se pueden clasificar en dos grandes categorias: tensores y espinores. Los
tensores son entes matemdticos que permiten escribir las ecuaciones fisicas de manera compacta y de
forma covariante o contravariante. Los escalares y los vectores son un caso especial de tensores de
rango n, cuya especificacién en cualquier sistema de coordenadas requiere de 3" nimeros, llamados
las componentes del tensor. En este esquema los escalares son tensores de rango 0, es decir, 3% = 1
componente, y los vectores son tensores de rango 1, esto es, 3' = 3 componentes. Los espinores,
por otra parte son, campos vectoriales complejos; por ejemplo, un vector cuyas componentes sean
complejas es un espinor.

2. Los capitulos pueden numerarse. De acuerdo a esta numeracion, los titulos y subtitulos
podran dividirse hasta un maximo de tres niveles: 2, 2.1, 2.1.1.

3. La numeracion de las tematicas de cada capitulo puede reiniciarse en cada capitulo
(capitulo 5, 1: propiedades eléctricas de los materiales) o segun el numero del capitulo
(capitulo 5, 5.1: propiedades eléctricas de los materiales).
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Calculo vectorial

Introduccion

El cilculo vectorial es una rama de las matemalticas que estudia las leyes de la diferenciacion
e integracion de magnitudes vectoriales. Las técnicas del cdlculo vectorial resultan ser
herramientas matemiticas muy ttiles para resolver problemas de la fisica e ingenieria, pues,
en general las magnitudes fisicas que permiten describir los fenémenos electromagnéticos
son funciones de las coordenadas espaciales y el tiempo. En este capitulo haremos una
breve discusion de las variaciones espaciales de estas magnitudes. Para ello, utilizaremos la
diferenciabilidad de los campos escalares y vectoriales, que como hemos visto asocian un
escalar o un vector a cada punto del espacio respectivamente.

2.1 Gradiente de un campo escalar

Consideremos una funcién dada por T' = T'(x,y,z) en coordenadas rectangulares, la cual
puede representar la distribucién de la temperatura, la presién o el potencial eléctrico en una
cierta regién del espacio, cuyo valor depende de los valores que tomen x, y, z. Sin embargo,
en algunas ocasiones estamos mads interesados en conocer como varfa esa te:mper_atura,
presion o potencial mds que su valor en un punto dado. La tasa de cambio espacial de
T se puede describir tomando las derivadas con respecto a las coordenadas, pero surge
la dificultad de c6mo combinarlas para describir esa variacion espacial en una direccion

determinada.

Sean T; y T» las temperaturas entre dos puntos muy cercanos de coordenadas (x, »z) y
(x+dx,y + dy,z + dz) respectivamente, cOmo s¢ muestra en la figura 2.1, donde d€ estd
b b

dado por la ecuacion (1.33).

Segiin el célculo diferencial, la temperatura diferencial dT = T — T, definida, como

or .. . of ; . AL 2.1)

= Z_dy+ —dz
dT ade‘F a)’ Yy az

Nota: captura de obra maquetada con el programa LaTeX.

4. Se permite numerar los ejemplos, formulas y ejercicios: Ejercicio 6.1. Determine la
intensidad del campo eléctrico a una distancia x del centro de un dipolo eléctrico.
La numeracion puede reiniciarse en cada capitulo (capitulo 3, ejemplo 1) o segun el
numero del capitulo (capitulo 3, ejercicio 3.1).
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“"‘agflctns ]
P,

I

8
"Eﬁlﬂ' 56 —— :;?yzwh /m, calcule el flujo magnético a través de %
i pnélco
e <2 m g = /2 0SS5
superhicie &

Tenemos que. segun Ja ecuacion (5.2 1),

¢):/8-ds
)

Para calcular B se toma el rotacional de A, que de acuerdo con la ecuacion (2.20) es

104,  d4 En,

TR

Dado que Ay =Ag =0y dA./d¢ =0,

B I 12 T
d>-—/5[8.u.)-(d.5'u¢)=Efspdpdzzij; pdpfu dz =

Se deja al lector la solucién mediante la ecuacién (5.22).

el eje z a) Obteng; - :
P> py fa:.:ma 1::_3’: o Potenlcnal magnético vector A en un punto a una distancia
Safoque et i B e sobre la supericie del alambre). b) Si 7 — 5 4, calcule ¢l

N4 espira cuadrada de 50 ¢m de lado colocada a 10 ¢m del alambre

@) Para un alambye infinito, B — %‘%u, YB=V x4
5 = s entonces

ol |‘3’ P:o u,
. 8

Mponen(eg
¥ dado u
que no hay Vartaciones de B con respecto a & 5¢

=0

Nota: captura de obra maquetada con el programa LaTeX.

1. Los ejercicios pueden pasar de hoja de ser necesario.
2. Las graficas pueden estar acompanadas de las ecuaciones a los lados.

3. Los titulos de las tablas, cuadros y figuras se escribiran arriba.
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5. Todas las magnitudes vectoriales se expresan en negritas y en modo matematico para
diferenciarlas del texto comun y corriente.

Fundamentos de electrostitica ¥ Magnetosty
titica parg i
Lenieros 187

Asi que

A, =Kl rdp
i ‘ ZI/—‘;—+C-——2“9—Inp+C

-l l PeroAz:{}cuandop:pu;enlunces
| c— po!
L_L_ C=ELnp,. De manera que
“Ml-—ﬁum ! |
I/
Az———b-p+“° Lnpy = 507 120

Figura 5.9: Alambre recto e infinito Yy es-
pira cuadrada

!
A=Au, = &Lﬂ%uz

b) El flujo magnético a través de 1a espira, de acuerdo con la ecuacién (5.22), es

¢=£_A-d!.= [f|+jz+f3+./]”'t

Laintegrales 2 y 4 no contribuyen pues A es perpendicular a d€. Por tanto, con df = u.dz,

0.5
o= .Llul[ Pnj d’z+br—f dz]

_ 05
Hol [ Po gu@]
2 PP
0.6
=5x10"Ln2 = 5% 10" Ln—
P 0.1
=4.48 uWh

debido a dos alambres rectos infinitos

Ejercici magnético vector
; 059, El potencial mag z, separados una distancia d en el vacio

Paralelos, uno de los cuales coincide con el eje %
transportan corrientes I en direcciones opuestas s:

A b, d—p
2x

Dﬂerm"ne la densidad deﬂujg ,magnéﬁ('a B.

R“P“e&‘h: ﬁpd%?“’

u;

Nota: captura de obra maquetada con el programa LaTeX.

6. En la seccion «Bibliografia» es posible resenar las obras consultadas, no solo las citadas
en el texto. No debe numerarse las referencias.

7. En los encabezados de las paginas pares, se escribira el nombre del capitulo; en los de
las impares, el nombre del libro (opcional).

8. Se sugiere escribir un indice tematico o terminolégico.
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ESPECIFICACIONES EDITORIALES PARA RESENAR DOCUMENTOS DE
ARCHIVOS HISTORICOS

Para las obras que requieran la citacion de material documental escrito e ilustrado
antiguo que reposa en archivos documentales (cartas, informes, mapas, planos, pinturas,
decretos, cédulas reales, libros parroquiales...), la respectiva referencia se realizara en
un pie de pagina, cuyo llamado (la letra en voladita) se ubicara antes de los signos de
puntuacion, a la manera francesa®. Se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

1. Para la primera mencion, incluir la informacion necesaria para su ubicacion: archivo,
fondo, coleccioén, legajo, nombre del documento (en cursivas), volumen, caja, folio(s),
fecha, etc.. Eluso de siglas para el archivo es permitido siempre y cuando se especifique
en la primera mencion y se aplique durante todo el escrito.

! Biblioteca Nacional de Espana (BNE), Coleccién Manuscritos. Apuntes sobre la
trata de negros, vol. 1, fols. 109-110. Comunicacion de Valdés de 21 de mayo de 1841.

2 Archivo General de Indias (AGI), Santo Domingo, leg. 1012. Carta del gobernador
de Santo Domingo don Peralta y Rojas al rey. Santo Domingo, 19 de febrero de 1785.

*AGI, Santo Domingo, leg. 1110. Carta del Arzobispo de Santo Domingo al rey. Santo
Domingo, 25 de may de 1793.

4AGI, Santo Domingo, leg. 988. Informes de la parroquia de Couti. Santo Domingo,
2 de noviembre de 1784, fols. 10v, 23.23vy 30v.

2. En caso de que se esté citando consecutivamente el mismo material, se iniciara el pie
de pagina con la abreviatura ibid. y se escribird y el numero de folio(s) donde se ubica
lo citado:

> Archivo General de Indias (AGI), Santo Domingo, leg. 988. Informes sobre la
parroquia de Santiago. Santo Domingo, 19 de febrero de 1785, fols. 15v-17v.

¢ Ibid., fols. 33v-34.

3. Si se hace un uso no consecutivo del material consultado, se escribiran las primeras
palabras del titulo del documento, tres puntos seguidos, la abreviatura op cit. y el
numero de folio(s):

6. Paramas informacion, se puede consultar el articulo «Nota» de la pagina web Wikilengua, seccion «Posicion»: https:/
www.wikilengua.org/index.php/Nota#Llamadas_de_notas
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> Archivo General de Indias (AGI), Santo Domingo, leg. 988. Informes sobre la
parroquia de Santiago. Santo Domingo, 19 de febrero de 1785, fols. 15v-17v.

¢Archivo General de Indias (AGI), Santo Domingo, leg. 1012. Carta del gobernador
de Santo Domingo don Peralta y Rojas al rey. Santo Domingo, 19 de febrero de 1785
fols. 15v-17v.

"Informe sobre la parroquia..., op. cit., fols. 33v-34.

4. No es necesario incluir la informacion bibliografica de este tipo fuentes en el listado de
referencias que va al final del documento. No obstante, si se debe hacer mencion de
los archivos y fondos citados:

Archivo General la Nacion, fondo Caciques e Indios.
Archivo General de Indias, fondo Mapas y planos.

INFORMACION ADICIONAL

Vicerrectoria de Investigacion.

Linea Gratuita Nacional: 018000516060

PBX (57 - 5) 4381000 Ext. 3140 - 3274

Correo electronico: vinvestigacion@unimagdalena.edu.co

Editorial Unimagdalena
PBX (57 - 5) 4381000 Ext. 1888
Correo electronico: editorial@unimagdalena.edu.co

Angélica Maria Cortés Martinez, magister.
Coordinadora de Publicaciones y Fomento Editorial
acortesm@unimagdalena.edu.co
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ANEXO1
Comillas angulares en Microsoft Word

Las comillas angulares se pueden insertar a través de la siguiente ruta: Menu Insertar >
Simbolo » Mas simbolos:

Q

Insertar n Simbolo

|_| nb
k — » « £ L
. I
Saltode  Tabla ¥ © & M 4
pagina - L o= » - x

Tablas
0 op o pom

o

£} Mas simbolos...

Posteriormente, se busca entre los simbolos las comillas dobles de apertura («) o cierre
(»), segun sea el caso y se le da clic en Insertar.

Simbolo 7 x
Simbolos  Caracteres gspeciales
Fuente:  (texto normal] [~] Subconjunta: | Latin basico I~
i!"#$%&'()*+,—.f0123456”
7(8|9|:];|<|=|>|?|@|A|B|C|D|E|F|G|H|I|J|K|LM
NIO|P|QIR|S|T|UVW|X|Y|Z|[|\|]|"]_ alb|c|d
e|flg|lh|i|j|k|]l|m|njo|p|q|r|s|t|ulv|w|x|y|z]|{
=1 Lilelelelg] 8] o2 Q-] -[®] [ |£][2]®
p[9]- Lo Yl o JAJA[AA[AJA|E[C|E|E[E |
Simbolos utilizados recientemente:
—pl«]ele|¢[o]@[™<|z[<|z]+]|o[u]a|p[x|0[5|O]
2::::"“”““’ Cadigo de cardcter.[0020 | de:[Unicode (e ||
| autocorreccion... | | Tedas.. | Tedas
[ ] | oo |
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Si se desea, es posible agregar un método abreviado de teclas para hacer mas sencilla
la utilizacion de las comillas angulares. Para ello, en el menu Simbolo, debe senalar la
comilla y luego acceder a Teclas.

Simbolo [§ >

Simbolos  Caracteres gspeciales

Fuente: | ftexto normal) subconjunta:  Latin-1 adicional
P #S % &) [ [*]+]. - /10/1/2|3|4|5|6°
7089 :]:|<|=|>|?|@A|B|C|IDIE|F|IGH I|JKILM
NIO|P|IQIR|S|T|IUIVIWIX|Y|Z|[|\[]]"]_ albjec|d
e|flg|lh|i|j|k|{l|m[n|o|p|/q|r|s|t|lu|v|w|x|y]|z]{
IEEANBEEANECE - REDEREEE
| Lo v %% |[AJAJA|A|A|A|E|C|E|E|E |
Simbolos utilizados recientemente:
S| »[«|e]]¥|e[@m[#|<|2[~| <|x[u|a[B[x|0[1|O]

Mombre Unicode:
Left-Pointing Double Angle Quotat\o:l Mark

gédigodecara’cter:|OOAB |ge:|umcode[hex]

‘Ame(oue((:én.” ‘ ‘ Teclas... | Teclas: Ctrl+"

A

En la ventana que se abre, se puede configurar el método abreviado tal como se hace con
acciones como Pegar (Ctrl + V) o Sindnimos (Shift + F7). Se puede configurar el comando
deseado en el espacio Nueua tecla de méetodo abreviado. Se recomienda revisar la casilla
Asignada a para revisar que no haya conflictos con otros comandos. Para aceptar los
cambios, dar clic en el boton Asignar.

Personalizar teclado (4 x

Especificar un comando

Categorias: Comandos:

Simbalos comunes ]

Especificar la secuencia de teclado

Teclas activas: MNueva tecla de método abreviado:
Ctrl=’ |ctri=Al
Alt=Ctrl+',<

Asignada a: [sin asignar]

Guardar cambios en: | Normal Vl

Descripcian

Inserta el caracter «

Goitar, Restablecertoda.. Cerrar
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